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Redactar informes eficaces es uno de los requisitos fundamentales para tener éxito en el trabajo. Los
informes desempefan un papel importante en la comunicacién de informacion y la toma de decisiones. Un
informe bien redactado facilita la comprensién del lector y resulta mas convincente. En este material
examinaremos en profundidad cémo redactar informes eficaces. Abordaremos todos los aspectos de la
redaccién de un buen informe, desde su importancia hasta su estructura y formato, pasando por la
recopilacion y el analisis sistematicos de la informacion, el uso de un estilo claro y conciso y la
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